
सूचना का अिधकार 

 

पासपोटᭅ कायाᭅलय, देहरादनू (उᱫराखडं) के सबंंध मᱶ सचूना का अिधकार अिधिनयम, 2005 के अनु᭒छेद 4 (1) (ख) के तहत सूचना का 
ᮧकटीकरण 

अन᭒ुछेद 4(1) (ख) (i): पासपोटᭅ कायाᭅलय, देहरादनू के सगंठन, कायᲄ और कतᭅ᳞ ᲂ का िववरण 

ऐितहािसक पृ᳧ भिूम 

पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू का उ᳃ाटन 17.06.2008 को माननीय कᱶ ᮤीय िवदशे मंᮢ ी ᮰ी ᮧणब मुखजᱮ एव ंमेजर जनरल (सेवािनवृᱫ) 
बी.सी. खंडूरी, उᱫराखंड के माननीय म᭎ुयमंᮢी कᳱ मौजूदगी मᱶ उᱫराखंड रा᭔य के सभी 13 िजलᲂ के आवेदकᲂ कᳱ पासपोटᭅ 
आव᭫यकताᲐ को पूरा करने के िलए ᳰकया गया। यह कᱶ ᮤीय पासपोटᭅ संगठन के तहत िवदशे मंᮢ ालय के अधीन᭭थ कायाᭅलय के ᱨप मᱶ 
कायᭅ करता है। 

पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू का दहेरादनू मᱶ ि᭭थत एक पासपोटᭅ सेवा कᱶ ᮤ ह।ै इसके अलावा, अ᭨मोड़ा, नैनीताल, काठगोदाम, ᱧᮤपुर, ᱧड़कᳱ 
और ᮰ीनगर मᱶ 06 डाक घर पासपोटᭅ सेवा कᱶ ᮤ भी ह।ᱹ ये डाक घर पासपोटᭅ सेवा कᱶ ᮤ 2018 मᱶ डाक िवभाग कᳱ साझेदारी मᱶ खोल े
गए थे। 

सगंठन 

इस कायाᭅलय मᱶ कुल 20 अिधकारी और कमᭅचारी हᱹ। पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू मᱶ पदानुᮓम िन᳜िलिखत ह:ै- 

1. पासपोटᭅ अिधकारी 
2. सहायक पासपोटᭅ अिधकारी 
3. वᳯर᳧ अधीᭃक 
4.अधीᭃक 
5. किन᳧ अनुवाद अिधकारी 
6. सहायक अधीᭃक 
7. वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक 
8. किन᳧ पासपोटᭅ सहायक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायᭅ और कतᭅ᳞  

 

यह कायाᭅलय उᱫराखंड रा᭔य के 13 िजलᲂ मᱶ रहने वाले भारत के नागᳯरकᲂ को पासपोटᭅ/याᮢा द᭭तावेज जारी करने का कायᭅ करता 
ह।ै 

पासपोटᭅ कायाᭅलय, देहरादनू के कमᭅचाᳯरयᲂ के अिधकार और कतᭅ᳞ 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (बी) (ii) 

पासपोटᭅ अिधकारी को कायाᭅलय ᮧमुख के ᱨप मᱶ नािमत ᳰकया गया ह।ै कायाᭅलय को सुचाᱨ ᱨप से चलाने के िलए कुछ िवᱫीय 
शिᲦया ंᮧ᭜यायोिजत कᳱ गई ह।ᱹ पासपोटᭅ कायाᭅलय के कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ िवᱫीय शिᲦयᲂ का िववरण िवᱫीय शिᲦ िनयमावली, 1978 के 
ᮧ᭜यायोजन और बाद मᱶ िवᱫीय शिᲦ िनयमᲂ के ᮧ᭜यायोजन के संदभᭅ मᱶ जारी ᳰकए गए आदशेᲂ मᱶ ᳰदया गया है। इन शिᲦयᲂ को 
िवᱫीय िनयमᲂ और पासपोटᭅ िनयमᲂ के ᮧ᭜यायोजन के अनुबंध मᱶ दखेा जा सकता ह।ै पासपोटᭅ कायाᭅलय के अिधकाᳯरयᲂ कᳱ अ᭠य 
शिᲦया ँ पासपोटᭅ अिधिनयम से ᮧा᳙ होती ह।ᱹ यह अिधिनयम और िनयम पहले से ही िवदशे मंᮢ ालय कᳱ वेबसाइट 
www.passportindia.gov.in पर उपल᭣ध हᱹ। 

पयᭅवᭃेण और ᮧािधकरण के चनैलᲂ सिहत िनणᭅय लने ेकᳱ ᮧᳰᮓया मᱶ पालन कᳱ जाने वाली ᮧᳰᮓया। 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (iii) 

पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू पासपोटᭅ जारी करने मᱶ िनणᭅय लेने के िलए पासपोटᭅ मैनुअल 2020 मᱶ बताई गई ᮧᳰᮓया का पालन करता 
ह।ै अधीᭃक से पासपोटᭅ अिधकारी ᭭तर के अिधकाᳯरयᲂ को पासपोटᭅ जारी करने के िलए पासपोटᭅ जारी करने वाले ᮧािधकारी (पीआईए) 
के ᱨप मᱶ नािमत ᳰकया गया ह ैऔर पासपोटᭅ अिधिनयम पासपोटᭅ िनयमᲂ और पासपोटᭅ मनैुअल के अनुसार अनुभागᲂ मᱶ तैनात सहायक 
अधीᭃक, वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक, किन᳧ पासपोटᭅ सहायक कᳱ मदद से िनणᭅय और कारᭅवाई करते हᱹ।  

पासपोटᭅ कायाᭅलय, देहरादनू का वकᭅ ᭢लो चाटᭅ 

पासपोटᭅ आवेदन 24-ए, एनसीआर ᭡लाजा, ᭠यू कᱹट रोड, हाथीबड़कला, दहेरादनू ि᭭थत पासपोटᭅ सेवा कᱶ ᮤ मᱶ ᭭वीकार ᳰकए जाते ह,ᱹ िजसके 
िलए आवेदकᲂ को www.passportindia.gov.in पर ऑनलाइन अपॉइंटमᱶट बुक करना होता ह।ै 

1. काउंटर - ए 

• टीसीएस कमᭅचाᳯरयᲂ ᳇ारा पासपोटᭅ आवेदन कᳱ जांच। 
• टीसीएस कमᭅचाᳯरयᲂ ᳇ारा पासपोटᭅ आवेदन कᳱ ᮧाि᳙, डेटा स᭜यापन, ᭭कैᳲनग। 

2. काउंटर - बी 

• स᭜यापन अिधकारी (सरकारी अिधकारी) ᳇ारा पासपोटᭅ आवदेन का स᭜यापन। 

3. काउंटर - सी 

• इंडे᭍स कᳱ जाँच और पासपोटᭅ आवेदन को ᮕांट करने का कायᭅ ᮕाᳲ᭠टग अिधकारी (राजपिᮢत सरकारी अिधकारी) ᳇ारा 
ᳰकया जाता ह।ै 

• ऑनलाइन ᱨप से संबंिधत िजले को पुिलस स᭜यापन भेजा जाता ह।ै 

4. काउंटर से बाहर िनकलना  

• आवेदक को पावती कᳱ रसीद जारी करना। 

5. ऑनलाइन ᱨप से पिुलस स᭜यापन कᳱ पावती। 



6. पासपोटᭅ का मुᮤण। 

7. पासपोटᭅ का लिैमनशेन और उसकᳱ गणुवᱫा जाचं। 

8. पासपोटᭅ पर पीआईए के ह᭭ताᭃर कᳱ मोहर लगाना। 

9. डाक ᮧेषण ᳇ारा पासपोटᭅ िवतरण। 

डाक घर पासपोटᭅ सेवा कᱶ ᮤᲂ मᱶ केवल काउंटर A और B मौजूद ह ᱹ 

यᳰद ᮧणाली मᱶ पासपोटᭅ के िलए ᭭प᳥ पुिलस स᭜यापन ᳯरपोटᭅ उपल᭣ध ह,ै तो पीसीसी सवेाएं पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनूसे डाक ᳇ारा 
ᮧेिषत कᳱ जाती ह।ᱹ कायाᭅलय अ᭠य िवभागᲂ, िवशेष ᱨप से कैिबनेट सिचवालय (http://www.mpa.nic.in ), संसदीय मामलᲂ के 
मंᮢ ालय (http://www.mpa.nic.in ), काᳶमक, लोक िशकायत और पᱶशन मंᮢ ालय (http://persmin.nic.in) और गृह मंᮢ ालय 
(राजभाषा) ᳇ारा जारी ᳰदशा-िनदᱷशᲂ का भी पालन करता हएैव ंअपने कायᲄ के िनवᭅहन के िलए मंᮢ ालय ᳇ारा िनधाᭅᳯरत सभी मानदडं 
अनु᭒छेद 4(1) (बी) (iv)  सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 के अंतगᭅत करता ह।ै 

पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू सीपीवी ᮧभाग, िवदशे मंᮢ ालय, नई ᳰद᭨ली ᳇ारा िनधाᭅᳯरत मानदडंᲂ के अनुसार अपने कायᲄ का िनवᭅहन करता 
ह।ै हमारा ᮧयास ह ैᳰक द᭭तावेजᲂ को पूरा करने और सामा᭠य जांच के अधीन पासपोटᭅ जारी करने के िलए िनधाᭅᳯरत समय सीमा के 
भीतर सभी फाइलᲂ का िनपटान ᳰकया जाए। िनयम, िविनयम, िनदᱷश, िनयमावली और िनयंᮢण मᱶ रख ेगए ᳯरकॉडᭅ से स᭥बंिधतमानदडं 
http://www.passportindia.gov.in पर उपल᭣ध ह ᱹजो ᳰक कायाᭅलय के काᳶमकᲂ ᳇ारा अनु᭒छेद 4(1) (बी) (iv)  सूचना का 
अिधकार अिधिनयम, 2005 का िनवᭅहन करने के िलए ᮧयोग ᳰकय ेजाते ह।ᱹ 

पासपोटᭅ अिधिनयम और पासपोटᭅ िनयम:  

ये िवदशे मंᮢ ालय कᳱ वेबसाइट http://www.mea.gov.in पर पहले से ही उपल᭣ध हᱹ। 

इसके अलावा, पासपोटᭅ कायाᭅलय भारत सरकार के ᮧासंिगक िनयमᲂ, िविनयमᲂ, िनदᱷशᲂ और आदशेᲂ का भी उपयोग करता ह,ै जैसे िसिवल 
सेवा (आचरण िनयम), कᱶ ᮤीय िसिवल सेवा (छुᲵी याᮢा ᳯरयायत) िनयम, कᱶ ᮤीय सेवा (छुᲵी) िनयम, कᱶ ᮤीय िसिवल सेवा (पᱶशन) 
िनयम, भिव᭬य िनिध िनयम, सामा᭠य िवᱫीय िनयम, मौिलक और पूरक िनयम आᳰद।मुᳰᮤत म᭨ूय ᮧकाशनᲂ के ᱨप मᱶ ये िनयम पहले से 
ही सावᭅजिनक डोमेन मᱶ ह।ᱹ इसके िनयंᮢण मᱶ रख ेगए िनयम, िविनयम, िनदᱷश, िनयमावली और अिभलेख इसके कमᭅचाᳯरयᲂ ᳇ारा अपने 
कायᲄ के िनवᭅहन के िलए उपयोग ᳰकए जाते ह।ᱹ अपने कायᲄ के िनवᭅहन मᱶ, पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू िविभ᳖ कᱶ ᮤीय अिधिनयमᲂ, 
िनयमᲂ, संिहताᲐ, िविनयमᲂ आᳰद का उपयोग करता है।जहाँ तक ᮧशासिनक पᭃ का संबंध ह,ै पासपोटᭅ कायाᭅलय अपने कायᲄ के िनवᭅहन 
मᱶ िन᳜िलिखत िनयमᲂ का ᮧयोग करता ह-ै 

 सीसीएस (िचᳰक᭜सा उपि᭭थित) िनयम 
 सीसीएस (सीसीए) िनयम 
 सीसीएस (आचरण) िनयम 
 सामा᭠य भिव᭬य िनिध िनयम 
 अवकाश याᮢा ᳯरयायत िनयम 
 सामा᭠य िवᱫीय िनयम, 2005 
 िवᱫीय शिᲦ िनयम, 1978 का ᮧ᭜यायोजन 
 गृह िनमाᭅण अिᮕम िनयम 
 सीसीएस (संशोिधत वेतन) िनयम, 1997 
 कᱶ ᮤीय कोष िनयम 

12.04.2023 तक सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 के अनु᭒छेद 4(1) (ख) (ix) और (x) के अनुसार अिधकाᳯरयᲂ और 
कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ िनदᱷिशका और मािसक पाᳯर᮰िमक  

पासपोटᭅ कायाᭅलय, देहरादनू के अिधकाᳯरयᲂ और कमᭅचाᳯरयᲂ का िववरण 



ᮓ.सं. संवगᭅ/पद सं᭎या ᭭तर 
1. पासपोटᭅ अिधकारी 01 ᮕेड पे7600 
2. सहायक पासपोटᭅ अिधकारी 02 ᮕेड पे5400 
3. वᳯर᳧ अधीᭃक 02 ᮕेड पे4800 

4. अधीᭃक 01 ᮕेड पे4600 
5. किन᳧ अनुवाद अिधकारी 01 ᮕेड पे4200 

6. सहायक अधीᭃक 02 ᮕेड पे4200 

7. वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक 07 ᮕेड पे2400 
8. किन᳧ पासपोटᭅ सहायक 04 ᮕेड पे1900 
 

 

 

अिधकाᳯरयᲂ/कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ सचूी 

ᮓ.सं अिधकारी का नाम 
 

पदनाम वेतन ᭭तर 

1. ᮰ी िवजय शंकर पांडेय पासपोटᭅअिधकारी लेवेल-12(67700-208700) 

2. ᮰ी सुनील कुमार भागᭅव  सहायक पासपोटᭅ अिधकारी लेवेल-10(56100-177500) 

3. सु᮰ी ᮧफु᭨ल िम᮰ा सहायक पासपोटᭅ अिधकारी लेवेल-10(56100-177500) 

4. ᮰ी तारे᭠ᮤ ᳲसह  वᳯर᳧ अधीᭃक लेवेल-7(44900-142400) 

5. ᮰ी धन ᳲसह राणा वᳯर᳧ अधीᭃक लेवेल-7(44900-142400) 

6. ᮰ी हरीश ख᳖ा अधीᭃक लेवेल-7(44900-142400) 

7. ᮰ी इंᮤवेश तेवितया  किन᳧ अनुवाद अिधकारी लेवेल-6(35400-112400) 

8. ᮰ी गणेश कुमार  सहायक अधीᭃक लेवेल-6(35400-112400) 

9. ᮰ी िवपुल यादव सहायक अधीᭃक लेवेल-6(35400-112400) 

10. ᮰ी कैलाश चंᮤ भᲵ  वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

11. ᮰ी मह᭠ेᮤ ᮧकाश ᳲसह वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

12. ᮰ी रिव कुमार क᭫यप वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

13. ᮰ी अतलु कृ᭬ण स᭍सेना वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

14. ᮰ी मनीष अिधकारी वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

15. ᮰ी नीरज कुमार वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

16. ᮰ी िवनोद कुमार मीणा वᳯर᳧ पासपोटᭅ सहायक लेवेल-4(25500-81100) 

17. ᮰ी िविपन कुमार किन᳧ पासपोटᭅ सहायक  लेवेल-2(19900-63200) 

18. ᮰ी संजीव कुमार किन᳧ पासपोटᭅ सहायक  लेवेल-2(19900-63200) 



19. ᮰ी लोकेश उपा᭟याय किन᳧ पासपोटᭅ सहायक  लेवेल-2(19900-63200) 

20. सु᮰ी कृिᱫका घोष किन᳧ पासपोटᭅ सहायक  लेवेल-2(19900-63200) 
 

 

 

 

 

 

 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (xi) 

बजट अनमुान 2022-2023 का सार और ᳞य (हज़ार मᱶ) 

लेखा मद  लेखा बजट अनुमान 2022-2023 
से 31.03.2023 तक 
 

31.03.2023 तकवा᭭तिवक ᳞य  
(िवᱫीय वषᭅ फरवरी 2023 के िलए) 
 

वेतन 19500 19311 
मजदरूी 0 0 
ओटीए 0 0 
िचᳰक᭜सा उपचार 501 484 
घरेल ूयाᮢा ᳞य 3475 2550 
डाक कायाᭅलय ᳞य 4527 4261 
कायाᭅलय ᳞य 12003 6496 
ᳰकराया, दरᱶ, कर 4833 3935 
गौण कायᭅ 0 0 
᳞ावसाियक सेवाएं 499 187 
सूचना ᮧौ᳒ोिगकᳱ (कायाᭅलय 
᳞य) 

600 90 

एसएपी 300 113 
कुल 46,238 36,427 
 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (xiii) 

ᮝैवल एजᱶट पासपोटᭅ आवेदन जमा करने के िलए अिधकृत नहᱭ ह।ᱹ केवल पासपोटᭅ आवेदकᲂ को पासपोटᭅ सेवा कᱶ ᮤ मᱶ ᳞िᲦगत ᱨप से 
उपि᭭थत होना होता ह ैऔर िवदशे मंᮢ ालय कᳱ आिधकाᳯरक वेबसाइट http://www.pasportindia.gov.in पर पासपोटᭅ आवेदन करना 
होता ह ैऔर साथ ही कॉमन सᳶवस/सेवा कᱶ ᮤ से भी इस सुिवधा का लाभ उठाया जा सकता ह।ै 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (xiv) 

पासपोटᭅ जारी करने और उसकᳱ ि᭭थित के बारे मᱶ सभी जानकारी वेबसाइट http://www.pasportindia.gov.in पर अपलोड कर दी 
गई है। 



सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (xv) 

नागᳯरक कायाᭅलय कᳱ वेब साइट के मा᭟यम से जानकारी ᮧा᳙ कर सकते हᱹ: 

http://passportindia.gov.in 

इसके अलावा नागᳯरकᲂ को पासपोटᭅ जारी करने कᳱ जानकारी ᭃेᮢीय पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू कᳱ ई-मेल आईडी 
rpo.dehradun@mea.gov.in और टेलीफोन ᳇ारा भी ᮧदान कᳱ जाती ह।ै इसके अलावा टोल ᮨᳱ नंबर 1800-258-1800 पर भी 
पूछताछ कᳱ जा सकती ह।ै नागᳯरक ऑनलाइन अ᭡वाइंटमᱶट लेकर सोमवार, बुधवार और शुᮓवार को कायाᭅलयीन समय मᱶ सावᭅजिनक 
पूछताछ के िलए अिधकाᳯरयᲂ के पास भी जा सकते हᱹ। 

लोक सचूना अिधकाᳯरयᲂ के नाम, पदनाम और अ᭠य िववरण 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (xvi) 

अपीलीय ᮧािधकारी:- 

᮰ी िवजय शंकर पांडये 
ᭃेᮢीय पासपोटᭅ अिधकारी, 
पासपोटᭅ कायाᭅलय, 
12᭠यू रोड, 
अरोमा होटल िबᳲ᭨डग, 
दहेरादनू-248001 
ईमेल-rpo.dehradun@mea.gov.in 
 

कᱶ ᮤीय जन सचूना अिधकारी:- 

᮰ी सुनील कुमार भागᭅव 
सहायक पासपोटᭅ अिधकारी, 
पासपोटᭅ कायाᭅलय, 
12᭠यू रोड, 
अरोमा होटल िबᳲ᭨डग, 
दहेरादनू-248001 
ईमेल-rpo.dehradun@mea.gov.in 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ऐसी अ᭠य जानकारी जो िनधाᭅᳯरत कᳱ जा सकती ह:ै हर साल ᮧकाशनᲂ को अपडेट ᳰकया जाता ह।ै 

सूचना का अिधकार अिधिनयम, 2005 का अनु᭒छेद 4(1) (ख) (xvii) 

ऐसी सभी जानकारी जो िनधाᭅᳯरत कᳱ जा सकती हᱹ, हर साल वेबसाइट पर अपडेट कᳱ जाती ह।ᱹ 

लोक िशकायत अिधकारी:- 

1. ᮰ी सुनील कुमार भागᭅव 
सहायक पासपोटᭅ अिधकारी, 
पासपोटᭅ कायाᭅलय 
12᭠यू रोड, 
अरोमा होटल िबᳲ᭨डग, 
दहेरादनू-248001 
 

2. सु᮰ी ᮧफु᭨ल िम᮰ा, 
सहायक पासपोटᭅ अिधकारी, 
पासपोटᭅ कायाᭅलय 
12᭠यू रोड, 
अरोमा होटल िबᳲ᭨डग, 
दहेरादनू-248001 
 

द᭭तावेजᲂ कᳱ ᮰ेिणयᲂ का िववरण जो पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू के ह।ै पासपोटᭅ कायाᭅलय, दहेरादनू िन᳜िलिखत द᭭तावेज रखता ह:ै 

 िवदशे मंᮢ ालय ᳇ारा जारी ᳯरपोटᭅ कᳱ ᮧितया ं
 िवदशे मंᮢ ालय ᳇ारा भेज ेगए पासपोटᭅ कायाᭅलय से संबंिधत संसद ᮧ᳤। 
 मंᮢ ालयᲂ/अ᭠य संगठनᲂ, िवभागᲂ, रा᭔य सरकारᲂ के साथ पᮢाचार और सूचना मांगने वाले ᳞िᲦयᲂ के पᮢ/ई-मेल आᳰद। कायाᭅलय 

का ᮧशासिनक पᭃ िन᳜िलिखत से संबंिधत फाइलᲂ का रखरखाव करता ह:ै 

• अपने कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ ᳞िᲦगत फाइलᱶ और सेवा पुि᭭तका (छुᲵी खाते सिहत)। 

• ᭠यायालय संबंधी मुकदमे कᳱ फाइलᱶ 

• ᭭टेशनरी और फनᱮचर कᳱ खरीद 

• िबजली और पानी के िबल 

• पᳯरपᮢ 

• गणतंᮢ ᳰदवस और ᭭वतंᮢता ᳰदवस समारोह 

• लेखन सामᮕी कᳱ खरीद और िवतरण 

• वाᳶषक गोपनीय ᳯरपोटᭅ का रखरखाव 

• अ᭠य िविवध मामले 


